
109-2學期校外實習說明會
主持人：黃忠發主任



實習申請資料

 學生校外實習家長同意書(申請書)

 校外實習履歷表、成績單及其他有利資料

 校外實習廠商評估表

 參加實習說明會(110/1/13中午12:10-13:00)



選修實習學生
相關表單

繳交資料 說明 辦理時間

實習合約書
一般型
工作型

每位同學一式三份，請公司用印後繳回系辦
實習期間：110年2月22日至110年6月25日
共十八週，至少720小時
• 一般型實習：獎助學金
• 工作型實習：月薪24000或時薪160以上

實習第二週(3/5)
完成繳回系辦

個別實習
計畫書

請參考校外實習報告寫作及評核說明撰寫，並
將繳交紙本至系辦

實習結束一週內
繳交給TA實習日誌 請同學自行影印使用

實習成績
考核表

實習機構1份，指導老師1份

附件一、(一般型)國立高雄科技大學職場實習合約書.docx
附件一、(工作型)國立高雄科技大學職場實習合約書.docx
附件二、個別實習計畫書.docx
附件二、個別實習計畫書.docx
附件三、國立高雄科技大學學生校外【實習日誌】.docx
附件四、實習成績考核表.docx
附件四、實習成績考核表.docx


實習合約書

 確認及填寫項目：

(1)立合約書人

(2)實習職稱及內容

(3)薪資給付方式

(4)膳宿與福利

(5)立合約書人資料(乙方、丙方)用印及簽章



TA協助事項

協助事項 說明 辦理時間

建立通訊群組
請TA建立通訊群組，學生實習期間有任
何問題可透過此管道回報

實習說明會

校外實習清冊 共一份

開學第一週
繳回系辦

校外實習訪視
紀錄表-每週

每週1次，共18次

校外實習訪視
紀錄表-總表

總表1張

職場實習課程
訪視紀錄表

每月1次，共4次

系務/實習/TA/1.學生校外實習清冊.docx
系務/實習/TA/2.校外實習訪視紀錄表-每週1次(8份)-TA.docx
系務/實習/TA/3.校外實程訪視紀錄表-總表1次(1份)-TA.docx
系務/實習/TA/4.職場實習課程訪視紀錄表-每月1次(2份)-TA.docx

