
遠距教學期間申辦各項教務業務之彈性方式 

 業務項目 使用表單 辦理方式 

第一類 學生變更基本

資料 

學生變更基本資料申請書 請填妥申請表

後簽名，拍照或

掃描連同附件

資料，以 EMAIL

或傳真至 綜合

業務處辦理。 

退回已傳送之

學生成績 

教師申請退回已傳送之學生成

績(成績登錄截止日前)申請表 

第二專長 學生修讀第二專長申請表、放

棄第二專長資格申請書、修畢

第二專長學分審查表 

第二類 停修 停修課程申請表 請填妥申請表

後簽名，拍照或

掃描連同附件

資料，以 EMAIL

或傳真至 所屬

系辦，各系核章

後送綜合業務

處辦理。 

轉系 轉系(所、科、學位學程)申請

書 

復學 復學申請表 

成績繳交 學生學期成績延緩送達說明

表、教師更改學生成績申請

單、職場實習課程延緩送達成

績評分表 

更改必選/修 歷年成績表更改必選/修申請

單 

學分抵免抵充 學分抵修申請表、學分免修申

請表、學分抵充申請表 

學位考試 研究生學位考試申請書、研究

生學位考試異動申請表、研究

生學位考試撤銷申請書、學位

考試論文題目修正申請書 

保留入學 新生保留入學資格申請書 

雙主修、輔系 雙主修、輔科(系、所、學位學

程)申請書、放棄修讀輔系、雙

主修申請書、輔系、雙主修畢

業資格審查表 

學分學程 學分學程修習申請書、學分學

程證書申請書 

預備研究生 學生修讀學、碩士一貫申請表 

學分費減繳 研究所學分費減繳申請表 

補考 考試請假補考申請單 

成績優異提前

畢業 

大學部學生成績優異提前畢業

申請書 

雙重學籍 學生雙重學籍申請書 



延長修業年限 延長修業申請書 

第三類 休退學 學生休、退學申請表 請填妥申請表

後簽名，拍照或

掃描連同附件

資料，以 EMAIL

或傳真至所屬

系辦，各系再以

電子公文之簽

呈方式辦理。 

 


